Zaiacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2017
Dyrektora Przedszkola Nr 3 Integracyjnego w Mosinie z dnia 04.07.2017 r.

Nabdr na stanowisko gtownego ksiegowego w Przedszkolu Nr 3 Integracyjnym
w Mosinie

DYREKTOR
PRZEDSZKOLA NR 3 INTEGRACYJNEGO
W MOSINIE ul. Topolowa 6

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze
Nazwa stanowiska pracy: GLOWNY KSIEGOWY
Wymiar czasu pracy: 0,5 etatu

1. Wymagania niezbedne:
Wyksztatcenie (charakter lub typ szkoty).

Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej trzyletnig praktyke w ksiegowosci. Giéwnym Ksiegowym moze
zosta¢ réwniez osoba, ktora ukohczyta srednig policealng lub pomaturalng szkote
zawodowg o kierunku rachunkowos$¢ i posiada co najmniej szescioletnig praktyke
w ksiegowosci.

Obligatoryjne uprawnienia:

1) jest obywatelem polskim lub osobg nie posiadajgcg polskiego obywatelstwa,
jezeli posiada znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej i na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje jej prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy ha
okreslonym stanowisku;

4) posiada co najmniej wyksztatcenie srednie;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

7) stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego.

2. Wymagania dodatkowe:
1) Samodzielnosé, kreatywnos¢, komunikatywnos$é, umiejetno$¢ sprawnego
podejmowania decyzji, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole.
2) Znajomosc¢ programow: Finanse Optimum firmy Vulcan, Ptace Optimum firmy
Vulcan, Pfatnik, E-PFRON.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami (analityka, syntetyka).
2) Opracowywanie dokumentacji przepisow  wewnetrznych  dotyczgcych
prowadzenia rachunkowosci.
3) Rozliczanie z ZUS, US, PFRON.




4) Opracowywanie sprawozdan budzetowych:
- miesiecznych,
- kwartalnych,
- rocznych,
- bilansu.
5) Analiza kosztow oraz wykorzystania srodkéw finansowych przydzielonych
w planie finansowym jednostki
- biezgce wykonanie planu,
- zmiany budzetu,
- analizy ptac,
- opracowywanie budzetu jednostki.
6) Rozrachunki z kontrahentami.
7) Dekretacja dokumentow ksiegowych.
8) Obstuga SIO z zakresu danych i wykonania budzetu.

4. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny;
2) zyciorys - CV;
3) oryginat kwestionariusza osobowego;
4) kserokopie swiadectw pracy;
5) kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;
6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
7) oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku;
8) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pemni
praw publicznych;
9) oswiadczenie o niekaralnosci.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys - curriculum vitae winny byc¢
opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
udostepnionych w ztozonych przeze mnie dokumentach w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz. U. z 2014 r. , poz.1182 z pdzniejszymi
zmianami).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przestaé w terminie do dnia
31.07.2017 r. godz. 12:00 na adres:

Przedszkole Nr 3 Integracyjne w Mosinie, 62-050 Mosina, ul. Topolowa 6
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

,Naboér na wolne stanowisko urzednicze w tym kierownicze w Przedszkolu Nr 3
Integracyjnym w Mosinie, 62-050 Mosina, ul. Topolowa 6"

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Przedszkolu Nr 3 Integracyjnym w Mosinie w dniu
01.08.2017 r. 0 godz. 9:00.
Z Regulaminem naboru mozna zapoznaé sie w siedzibie Przedszkola Nr 3

Integracyjnego w Mosinie, 62-050 Mosina, ul. Topolowa 6 oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej bip.mosina.pl i stronie www.p3integracyjne.pl. Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (61) 813 29 80.



http://bip.mosina.pl/

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do |l etapu
wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informac;ji
Publicznej bip.mosina.pl, na tablicy informacyjnej w przedszkolu i stronie
www.p3integracyjne.pl.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej bip.mosina.pl, na tablicy informacyjnej w przedszkolu i stronie
www.p3integracyjne.pl co najmniej 3 miesigce.

Zataczniki:
- regulamin naboru

- druki

Dyrektor
Przedszkola Nr 3 Integracyjnego w Mosinie:

mgr Elzbieta Jedrowiak


http://bip.mosina.pl/
http://bip.mosina.pl/

